
คู่มือการใชโ้ปรแกรม 

ใบขอจดัซือ้ PURCHASE REQUEST 

 

บรษิัท ฮนัชิน เนจิ ประเทศไทย จ ากดั 

4 มีนาคม 2569 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

พฒันาโดย  พรรณิภา แดงสมบรูณ ์

SOFTWARE 
DEVELOPER  



 

เมนกูารใชง้านส าหรบัผูใ้ชง้านทั่วไป  

• แดชบอรด์ 

• ฟอรม์ขอซือ้ 

• กราฟชีว้ดัยอดสั่งซือ้ 

เมนกูารใชง้านส าหรบัจดัซือ้ 

• อนมุตัิการขอซือ้ 

• Report Excel 
• กราฟชีว้ดัยอดสั่งซือ้ทัง้หมด 

• Report การอนมุตั ิ

 

เขา้ใชง้านผ่าน URL : https://procurement.hanshin-neji.co.th/ 

USERNAME รหสัพนกังาน 

PASSWORD รหสัผ่าน 

 

 

 



ผูใ้ชง้านทั่วไป 

• แดชบอรด์ 

 

1. เลขที่ใบ PR 

2. รายการสั่งซือ้ รายการย่อย 

3. มลูค่าทัง้หมดของสินคา้ทกุรายการท่ีสั่งซือ้ 

4. วนัท่ีท าการขอซือ้ 

5. ผูข้อซือ้ 

6. ไฟล ์PDF เอกสารขอซือ้ 

7. สถานะขอซือ้ 
o       รออนมุตัิ 
o       อนมุตัิแลว้ 

8. สถานะของ 

o  ยงัไม่ไดร้บัสินคา้ 

o  ไดร้บัสินคา้แลว้ 

9. เอกสารแนบ 

 



ฟอรม์ขอซือ้ 

• ใบขอจดัซือ้ PURCHASE REQUEST 

 

 

1. เลขใบขอซือ้ ระบบท าการก าหนดใหอ้ตัโนมตัิ 
2. วนัท่ีขอซือ้ ระบบท าการก าหนดใหอ้ตัโนมตัิ 
3. แผนกที่ขอซือ้ ระบบท าการก าหนดใหอ้ตัโนมตัิ โดยการเขา้สู่ระบบ 

4. วนัท่ีส่งมอบ ตอ้งการใหจ้ดัซือ้ส่งมอบสินคา้วนัไหน 

5. ชื่อรา้นคา้ที่ขอซือ้ 

6. เหตผุลในการขอซือ้สินคา้ 
7. ชื่อสินคา้ระบรุายละเอียด 

8. จ านวนสินคา้ 
9. ราคาสินคา้ 

 



 

 

10. ส่วนลด 

11. หมายเหต ุ/ ลิงกสิ์นคา้ 

12. ค่าจดัส่งต่อ 1 รายการสินคา้ 

13. หกั ณ ที่จ่าย 

14. ภาษีมลูคา่เพิม่ 7% 

15. ไฟลแ์นบอา้งอิงการขอซือ้ 

 

 

 

 

 

 



รายการรออนมุตัิขอซือ้ 

 

 

แกไ้ข / ลบ 

• สามารถแกไ้ขรายละเอียดสินคา้ ราคาสินคา้ ไดห้ากยงัไม่ไดร้บัการอนมุตัิจากจดัซือ้ และ ผูจ้ดัการ 

 

กราฟชีว้ดัยอดสั่งซือ้ 

 

 

 

• กราฟแสดงยอดสั่งซือ้รายเดือน 

 

 

 


